
PS
-B

ür
o

E-Mail ans PS-Büro

Rückmeldung zum
Vertrag geben

E-Mail ans PS-Büro

Arbeitszeugnis
kontrollieren

Praxissemester
bestanden

Pr
üf

in
gs

am
t

Rückmeldung zu
Grundlagenfächern

geben
Alle bestätigt?

Wenn eine der drei Bestätigungen nicht erfolgt,
wird der Antrag sofort abgelehnt
und es wird eine E-Mail an den/die Student*in gesendet

Wenn eine der beiden Bestätigungen nicht erfolgt,
wird der Abschluss sofort abgelehnt
und es wird eine E-Mail an den/die Student*in gesendet

M
en

to
r*

in

E-Mail an Mentor*in

Rückmeldung zur
Mentor*innenschaft

St
ud

en
t*i

n

Start- und Enddatum
eingeben

Vertrag hochladen
Angaben zum

Unternehmen / zur
Behörde eintragen

Mentor*in auswählen
Antrag überprüfen und

absenden

Eingangsbestätigung Mail an Student*in  

Antrag
abgelehnt

Durchführung Praxissemester

Abschluss mit Mentor*in
klären

Abschluss im System
per Buttonklick einleiten

Arbeitszeugnis
hochladen

E-Mail an Student*in 
Abschluss
abgelehnt

E-Mail an Mentor*in

Rückmeldung geben

Alle bestätigt?

E-Mail an Student*in

E-Mail ans PA

Eintrag ins PSSO

mind. eine Ablehnung

Zulassungsbestätigung

Zulassung zum
Praxissemester erteilt

E-Mail ans PA

mind. eine Ablehnung?

Alle bestätigt
Alle bestätigt


